	Проект 
	Управлінський проект «Електронне урядування»
Документообіг у навчально-виховному закладі та взаємодії «навчальний заклад – відділ освіти»

	Мета: 
	Інформатизація управління навчальним процесом у навчально-виховному закладі; 
оптимізація формування статистичних даних та подання звітності щодо організації навчально-виховного процесу, функціонування навчального закладу, бухгалтерського обліку у школі

	Завдання 
	1. Створити бази даних для внутрішнього документообігу: учні, персонал (педагогічний та технічний), тарифікація, харчування, посадові обов’язки, методробота, технічний паспорт школи, підсумкова атестація, ЗНО, банк обдарованих дітей, розклад, навчальний робочий план 

2. Створити форми звітів для зовнішнього  документообігу
3. Надання індивідуальних послуг


	Шляхи реалізації:

1. Для реалізації проекту «Документообіг у навчально-виховному закладі» використовувати стандартні програми Microsoft office 



	Етапи реалізації:

      І – створення баз даних 

      ІІ – заповнення баз даних 

      ІІІ – створення форм звітів
      IV – реалізація та використання створених бах даних

	


1. Очікуваний результат:

2. Створено бази даних для інформатизації управління навчально-виховним процесом: учні, персонал (педагогічний та технічний), тарифікація, харчування, посадові обов’язки, методоб’єднання, технічний паспорт школи, підсумкова атестація, ЗНО, банк обдарованих дітей, розклад, навчальний план 

3. Стандартизовано подання звітів різних форм та запитів
ДОКУМЕНТООБІГ У НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОМУ ЗАКЛАДІ
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ДОКУМЕНТООБІГ





ВНУТРІШНІЙ





ЗОВНІШНІЙ 
































Підсумкова атестація, ЗНО





Гуртки та факультативи





Тарифікація 





Харчування 





Надання послуг:


довідки 


заяви від батьків 





Подання звітів різних форм у електронному вигляді (e-mail):


по харчуванню (окремо школа і дитячий садок)


по учнях (обдаровані, діти-сироти, багатодітні і т.п.)


статистична звітність по роках народження…


робочий навчальний план


…





Методобєднання 





Банк обдарованих дітей





Технічний паспорт школи





педагогічний





ПЕРСОНАЛ 





обслуговуючий





Облік учнів 








